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(Zatacznik do Decyzji Dziekana Wydziatu Bioinzynierii Zwierzat Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie Nr WBZ/Dz/06/2020 z dnia 7 lutego 2020 r.)

A. CEL
Celem procedury WSZJK-O-BZ-1 jest okreslenie zasad dokumentowania procesu dydaktycznego
w jednostkach organizacyjnych Wydziatu Bioinzynierii Zwierzat na studiach pierwszego i drugiego
stopnia.




B. OPIS POSTEPOWANIA

1.

Wymoég dokumentowania w jednostkach organizacyjnych wydziatu procesu dydaktycznego w
oparciu o wzory dokumentow, stanowigce zalaczniki 1, 2, 3, 4, 5, 6 do niniejszej procedury oraz
inne dokumenty wskazane w niniejszej procedurze, ktore scharakteryzowano w odrebnych aktach,
obejmuje cykle ksztatcenia rozpoczete w roku akademickim 2019/2020 i kazdy nastepny.

Proces dydaktyczny realizowany w ramach cykli ksztatcenia rozpoczetych przed wprowadzeniem
wzorow dokumentéw wskazanych w niniejszej procedurze podlegaja dokumentowaniu z
wykorzystaniem tych samych wzorow dokumentow, ale bez koniecznos$ci odnoszenia si¢ w nich
do efektow uczenia si¢ realizowanych w ramach przedmiotu i metod ich weryfikacji.
Dokumentacja powinna by¢ przygotowana dla kazdego przedmiotu realizowanego w danym roku
akademickim na studia stacjonarnych i niestacjonarnych, I i Il stopnia.

Dokumentacje opracowuja koordynatorzy przedmiotdow we wspolpracy z nauczycielami
akademickimi uczestniczacymi w procesie dydaktycznym (prowadzacy wyktady i ¢wiczenia,
prowadzacy seminaria dyplomowe, promotorzy prac dyplomowych) oraz kierownikiem jednostki
organizacyjnej wydzialu odpowiedzialnej za realizacj¢ przedmiotu.

Dokumenty powinny by¢ aktualizowane w kazdym roku akademickim i zatwierdzane przez
kierownika jednostki organizacyjnej wydziatu odpowiedzialnej za realizacje przedmiotu.

Komplet dokumentéw obejmujacy: sylabusy przedmiotow, zalaczniki 1, 2, 3, 4, 5, 6 oraz karty
hospitacji zaje¢ i kontroli realizacji zaje¢ dydaktycznych jest przechowywany w jednostce
organizacyjnej Wydzialu i pozostaje do wgladu wladz Wydziatu, Wydziatlowego Zespotu ds.
Zapewniania Jako$ci Ksztalcenia oraz Polskiej Komisji Akredytacyjnej. Archiwizacja
dokumentéw moze odbywac si¢ na zasadzie przechowywania ich skanéw na nosniku
elektronicznym, umozliwiajacym wydruk dokumentu na prosbe wskazanych organow.

Oprocz wymienionej w punkcie 6 dokumentacji, w jednostkach organizacyjnych wydziatu
powinna by¢ przechowywana dokumentacja potwierdzajaca procesy realizowania w ramach
przedmiotu zakladanych efektéw uczenia si¢ oraz weryfikowania stopnia ich osiagania przez
studenta (sprawozdania, projekty, raporty, prezentacje, pisemne formy zaliczen i egzaminow,
etc.), ktora rowniez musi pozostawac¢ do dyspozycji wtadz Wydziatu, Wydziatowego Zespotu ds.
Zapewniania JakoSci Ksztalcenia 1 Polskiej Komisji Akredytacyjnej. Dokumentacja, o ktorej
mowa, podlega archiwizacji w postaci losowo wybranych co najmniej 10% dokumentdw, ale nie
mniejszej ich liczby niz 3, sposrod kazdej grupy dokumentow wygenerowanych w czasie
realizowania przedmiotu. Czas ich archiwizowania wynosi 1 (jeden) pelny cykl ksztalcenia.
Ninigjsza procedura moze podlega¢ modyfikacjom wynikajacym z doskonalenia wewngtrznego
systemu zapewniania jakosci ksztatcenia.




C. PODSTAWY PRAWNE

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity, Dz. U. z
2020 roku, poz. 85, ze zm.); Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28
wrzesnia 2018 roku w sprawie studiow (Dz. U. 2018, poz. 1861 ze zm.); Statut Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (przyjety Uchwalg Nr 494 Senatu UWM w Olsztynie z dnia
21 maja 2019 roku w sprawie Statutu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie ze zm.);
Uchwata Nr 355 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 26 lutego 2010
roku w sprawie wprowadzenia Wewngtrznego Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztalcenia (ze zm.);
Zarzadzenie Nr 118/2019 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 20
grudnia 2019 roku w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztalcenia w
Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w  Olsztynie; Regulamin Studiéw Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (przyjety Uchwata Nr 528 Senatu UWM w Olsztynie z dnia
25 czerwca 2019 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiéw Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie (ze zm.)

D. DOKUMENTY ZWIAZANE

Decyzja Dziekana Wydzialu Bioinzynierii Zwierzat Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie WBZ/Dz/06/2020 z dnia 7 lutego 2020 r.

E. ZALACZNIKI

ZALACZNIK 1. Szczegdtowy harmonogram realizacji przedmiotu.

ZALACZNIK 2. Szczegolowe zasady i kryteria oceniania studenta w ramach przedmiotu.
ZALACZNIK 3. Zagadnienia egzaminacyjne/zaliczeniowe obowiazujace w ramach przedmiotu.
ZALACZNIK 4. Formy wsparcia dydaktycznego studenta przez Katedre w procesie jego uczenia si¢
w ramach przedmiotu (np. udostepnienie katedralnych zbiorow dydaktycznych, katedralnego
laboratorium poza godzinami zaje¢ dydaktycznych, e-learning, konsultacje, koto naukowe, etc.).
ZALACZNIK 5. Arkusz listy obecnosci studenta na zajgciach.

ZALACZNIK 6. Dobor kadry prowadzacej i wspierajacej proces ksztalcenia w katedrze, w ramach
poszczegblnych przedmiotow.

Wiasnos¢ Wydziatlu Bioinzynierii Zwierzat Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.
Dokonywanie zmian, powielanie i upowszechnianie powyzszych materiatdw mozliwe tylko za zgoda
wiasciciela.



ZALACZNIK 1. do procedury WSZJK-O-BZ-1. Szczegdétowy harmonogram realizacji przedmiotu (harmonogram powinien by¢ dostepny dla

studenta/stuchacza w gablocie jednostki organizacyjnej wydziatu lub/i na stronie internetowej jednostki organizacyjnej wydziatu)

NAZWaA PIrZEAMIOTU: ...oviiiiie e re e sa e besreeeene s

Forma studiéw: stacjonarne / niestacjonarne*

Kierunek: ...,

Forma ksztalcenia: studia | stopnia / studia Il stopnia *

Status przedmiotu: ksztatcenia ogdlnego (O), podstawowy (A), kierunkowy (B), specjalnosciowy (C),
specjalnosciowy do wyboru (CF)*

Zakres ksztalcenia: ...

Rok studiéw/semestr studiow: ....... S

Rok akademicki: ............... Liczba

godzin
Numer Temat i tresci wykladu/éwiczenia/seminarium
wykladu/éwiczenia/ dyplomowego*
seminarium
dyplomowego*

Forma zajeé
WSKAZANA W
SYLABUSIE

Realizowane
PRZEDMIOTOWE
efekty uczenia si¢
(symbole zaplanowanych
przedmiotowych efektow
ksztalcenia wystepujgcych
w sylabusie)

1

2

3

Koordynator przedmiotu: Data i podpis Koordynatora przedmiotu:

Kierownik Katedry: Data, podpis i pieczatka Kierownika Katedry:

*nalezy wstawic informacje wlasciwg dla przedmiotu

Wiasno$¢ Wydziatu Bioinzynierii Zwierzat Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie. Dokonywanie zmian, powielanie i

upowszechnianie powyzszych materialdéw mozliwe tylko za zgoda wlasciciela.




ZAY.ACZNIK 2. do procedury WSZJK-0O-BZ-1. Szczegotowe zasady i kryteria oceniania studenta w ramach przedmiotu (zasady i kryteria powinny zostaé
przedstawione studentom/stuchaczom na pierwszych zajeciach)

NAZWaA PIrZEAMIOTU: ...oviiiiie e re e sa e besreeeene s

Form studiow: stacjonarne / niestacjonarne*

Kierunek: ...,

Forma ksztalcenia: studia | stopnia / studia Il stopnia *

Status przedmiotu: ksztatcenia ogdlnego (O), podstawowy (A), kierunkowy (B), specjalnosciowy (C), specjalnosciowy do wyboru (CF)*
Zakres ksztalcenia: ...................ccooe

Rok studiéw/semestr studiow: ....... [

Rok akademicki: ...............
Forma weryfikacji stopnia Weryfikowane
osiagnigcia przez studenta Opis postepowania majacego na celu zweryfikowanie stopnia osiagniecia przez PRZEDMIOTOWE efekty

zalozonych studenta zalozonych uczenia si¢
PRZEDMIOTOWYCH PRZEDMIOTOWYCH efektéw uczenia si¢ oraz (symbole zaplanowanych
efektow uczenia sie zasad jego oceniania przedmiotowych efektow ucze'nia sig
(wymieniona w sylabusie) wystepujgeych w sylabusie)

np. kolokwium 1 Opis postgpowania i zasad oceniania

np. prezentacja z dyskusja Opis postgpowania i zasad oceniania

np. projekt Opis postepowania i zasad oceniania

np. egzamin Opis postgpowania i zasad oceniania

np. sprawozdania Opis postgpowania i zasad oceniania

Koordynator przedmiotu: Data i podpis Koordynatora przedmiotu:

Kierownik Katedry: Data, podpis i pieczatka Kierownika Katedry:

*nalezy wstawic¢ informacje wlasciwg dla przedmiotu

Wiasno$¢ Wydziatu Bioinzynierii Zwierzat Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie. Dokonywanie zmian, powielanie i
upowszechnianie powyzszych materialdéw mozliwe tylko za zgoda wlasciciela.




ZALACZNIK 3. do procedury WSZJK-O-BZ-1. Zagadnienia egzaminacyjne / zaliczeniowe* obowigzujgce w ramach przedmiotu

NAZWA PrZEAMIOTUS ..ottt

Form studiow: stacjonarne / niestacjonarne*

Kierunek: ...,

Forma ksztalcenia: studia | stopnia / studia Il stopnia *

Status przedmiotu: ksztalcenia ogdlnego (O), podstawowy (A), kierunkowy (B), specjalnosciowy (C), specjalnosciowy do wyboru (CF)*
Zakres ksztalcenia: ...

Rok studiow/semestr studiow: ....... [o.....
Rok akademicki: ...............

Weryfikowane
PRZEDMIOTOWE efekty

Zagadnienia egzaminacyjne/ uczenia si¢

zaliczeniowe* (symbol.e zaplanowanyf:h
przedmiotowych efektow

uczenia sig wystepujgcych w

sylabusie)

. 1.
Kolokwium 1*

. 1.
Kolokwium 2*

. . 1.

Egzamin (pisemny, ustny, praktyczny)*
Koordynator przedmiotu: Data i podpis Koordynatora przedmiotu:
Kierownik Katedry: Data, podpis i pieczatka Kierownika Katedry:

*nalezy wstawic¢ informacje witasciwg dla przedmiotu

Wiasno§¢ Wydziatu Bioinzynierii Zwierzat Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie. Dokonywanie zmian, powielanie
upowszechnianie powyzszych materialdéw mozliwe tylko za zgoda wlasciciela.




ZAY.ACZNIK 4. do procedury WSZJK-O-BZ-1. Formy wsparcia dydaktycznego studenta przez Katedre w procesie jego uczenia si¢ w ramach przedmiotu
(np. udostepnienie katedralnych zbiorow dydaktycznych, katedralnego laboratorium poza godzinami zaje¢ dydaktycznych, e-learning, konsultacje, koto
naukowe, etc.) (formy wsparcia powinny zostaé¢ przedstawione studentom/shuchaczom na pierwszych zajeciach)

NAZWA PrZEAMIOTUS ...oeiiiiiiieeeee et

Form studiow: stacjonarne / niestacjonarne*

Kierunek: ......ccooconiiininnnnn.

Forma ksztalcenia: studia | stopnia / studia Il stopnia *

Status przedmiotu: ksztatcenia ogdlnego (O), podstawowy (A), kierunkowy (B), specjalnosciowy (C), specjalnosciowy do wyboru (CF)*
Zakres ksztalcenia: ...................ccooeen

Rok studiéw/semestr studiow: ....... [oii..
Rok akademicki: ...............

Forma wsparcia dydaktycznego
studenta

przez Katedre w procesie jego
uczenia si¢

Zasady korzystania przez studenta z formy wsparcia dydaktycznego oferowanego przez Katedre

Opis
Opis
Opis
Koordynator przedmiotu: Podpis Koordynatora przedmiotu:
Kierownik Katedry: Data, podpis i pieczatka Kierownika Katedry:

*nalezy wstawic¢ informacje wtasciwg dla przedmiotu

Wiasno$¢ Wydziatu Bioinzynierii Zwierzat Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie. Dokonywanie zmian, powielanie i
upowszechnianie powyzszych materialdéw mozliwe tylko za zgoda wlasciciela.



ZAXL.ACZNIK 5. do procedury WSZJK-O-BZ-1 Arkusz listy obecnosci studenta na zajgciach.
NP VAV V= W o] r4=To [ 1410 (0 PSSR
Form studiéw: stacjonarne / niestacjonarne*
Kierunek: .....cccoovvvniiiinnn,
Forma ksztalcenia: studia | stopnia / studia Il stopnia *

Status przedmiotu: ksztalcenia ogdlnego (O), podstawowy (A), kierunkowy (B), specjalnosciowy (C), specjalno$ciowy do wyboru (CF)*

Zakres ksztalcenia: ................ccooveevinnnn.l.

Rok studiow/semestr studiow: ....... o

Rok akademicki: ...............

L.p.

Nazwisko

Imie

Obecnos¢ na zajeciach

Metody weryfikacji efektéw uczenia sie podane w sylabusie

Wiedza

Umiejetnosci

Kompetencje
spoteczne

data

data

data

data

data

data | data | data | data

10
data

11
data

12
data

13
data

14
data

15
data

ZA
LI
(074
EN
IE

* nalezy wstawi¢ informacj¢ wlasciwg dla przedmiotu

Wilasnos¢ Wydzialu Bioinzynierii Zwierzat Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie. Dokonywanie zmian, powielanie 1 upowszechnianie powyzszych

materiatow mozliwe tylko za zgoda wtasciciela.




ZALACZNIK 6. do procedury WSZJK-O-BZ-1. Doboér kadry prowadzacej i wspierajacej proces ksztatcenia w katedrze, w ramach poszczeg6lnych przedmiotow. (nalezy
przygotowaé oddzielne zestawienia dla studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych z podzialem na studia I i IT stopnia!!!).

Informacje o
prowadzacym zajecia Uzasadnienie
prowadzenia zajeé przez
nauczyciela )
: Metryczka ) Stopiei/tytul (dorobek naukowy, Podpis
Lp. | Nazwa przedmiotu orzedmiotu wszystkie osoby | (w przypadku Dyscyplina Podstawowe do$wiadczenie nauczyciela/
prowadzace doktorantow UKowa miejsce pracy dydaktyczne, odbyte doktoranta
przedmiot wpisaé (TAK / NIE)? szkolenia i staze,
,,doktorant” praktyka doktoranta,
etc.?)

Kierunek:

............. Rok

studiow/semestr

studiow:

....... [

Rok akademicki:

....... [
Kierownik Katedry: Data, podpis i pieczatka Kierownika Katedry:

1 nalezy wstawi¢ wlasciwa informacje
2 nalezy wskaza¢ odpowiednie uzasadnienie; nauczyciel jest zobowigzany przedstawi¢ na zgdanie dokumentacje poswiadczajaca kompetencje do prowadzenia zaje¢ w ramach przedmiotu

Wilasnos¢ Wydziatu Bioinzynierii Zwierzat Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie. Dokonywanie zmian, powielanie 1 upowszechnianie powyzszych

materiatow mozliwe tylko za zgoda wtasciciela.



Wiasno$é¢ Wydziatu Bioinzynierii Zwierzat Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.
Dokonywanie zmian, powielanie i upowszechnianie powyzszych materiatow mozliwe tylko za zgoda
wlasciciela.



