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Wewnętrzny System Zapewniania Jakości 

Kształcenia UWM w Olsztynie  

Symbol:  Data:  

 WSZJK-DJK-BZ-6 27.04.2023 

Wydział Bioinżynierii Zwierząt  
Wydanie:  Stron 

1/2023 3 

PROCEDURA POWOŁYWANIA ORAZ ZAKRES OBOWIĄZKÓW 

OPIEKUNÓW LAT NA WYDZIALE BIOINŻYNIERII ZWIERZĄT 

(Załącznik do decyzji Dziekana Wydziału Bioinżynierii Zwierząt Uniwersytetu Warmińsko- 

Mazurskiego w Olsztynie Nr WBZ/Dz/24/2023 z dnia 27 kwietnia 2023 r.)  

A. CEL  
Celem i przedmiotem procedury WSZJK-DJK-BZ-6 jest określenie zasad powoływania nauczycieli 

akademickich do pełnienia funkcji opiekuna lat oraz zakresu obowiązków przez nich pełnionych nad 

studentami na Wydziale Bioinżynierii Zwierząt. 

B. OPIS POSTĘPOWANIA 

1. W celu usprawnienia procesu kształcenia i wychowania studentów, spośród nauczycieli 

akademickich Wydziału powoływani są opiekunowie lat. 

2. Przed rozpoczęciem roku akademickiego kandydatury opiekunów lat (z uwzględnieniem 

poszczególnych kierunków i form studiów) zgłaszane są Dziekanowi przez Prodziekana ds. 

studenckich.  

3. Opiekunów lat powołuje i odwołuje Dziekan, po konsultacji z wydziałowym organem Samorządu 

Studenckiego. 

4. Po pozytywnym zatwierdzeniu kandydata, Dziekan podczas uroczystości inauguracji roku 

akademickiego wręcza nominację opiekunom lat. 

5. Szczegółowe zadania opiekunów lat określa Dziekan. 

C. OBOWIĄZKI I ODPOWIEDZIALNOŚĆ 

1. Do podstawowych obowiązków opiekuna lat należy udzielanie studentom pomocy, rady  

i konsultacji w sprawach związanych z ich problemami dydaktycznymi i socjalnymi,  

a także opiniowanie na prośbę studenta lub na wniosek Dziekana/Prodziekana ds. studenckich 

indywidualnych spraw związanych z tokiem studiów.   

2. Opiekunowie lat zobowiązani są do przeprowadzania spotkań, w tym w uzasadnionych 

przypadkach w formie on-line (min. 1 w roku akademickim) ze studentami I, II i III roku I stopnia 

kształcenia, nad którymi pełnią bezpośrednią opiekę, podczas których omawiają zasady 

funkcjonowania Dziekanatu, przedstawiają niezbędne informacje zamieszczone na stronie 

internetowej wydziału w zakładce studenci i kształcenie, omawiają zakazane formy zachowania 

studentów zgodnie z Zarządzeniem Nr 5/2014 z dnia 24 stycznia 2014 roku, warunki i tryb 

odbywania zajęć dydaktycznych  oraz zaliczenie semestru zgodnie z Regulaminem studiów 

(Rozdz. VII),  przybliżają zadania Pełnomocnika ds. osób niepełnosprawnych, Pełnomocnika ds. 

równości szans, Koordynatora ds. praktyk i Koordynatora ds. programu Erasmus+, uczestniczą ze 

studentami w spotkaniach organizowanych przez Prodziekana ds. Kształcenia/Studentów 

dotyczących wyboru zakresu kształcenia, realizacji praktyk studenckich oraz ustalania i wyboru 

tematów prac dyplomowych. 

3. Na wyraźny wniosek/prośbę grupy studentów/starosty roku, spotkania z opiekunem  mogą 

odbywać się częściej niż dwa razy w roku, w których może uczestniczyć Prodziekan ds. 

studenckich/Kształcenia lub powołani przez Dziekana pełnomocnicy pełniący na wydziale 

poszczególne funkcje związane z procesem kształcenia, tokiem studiów, jak również udzielający 

wsparcia osobom z niepełnosprawnością bądź w kryzysie. 

4. Z przeprowadzonych spotkań opiekunowie lat zobowiązani są do sporządzenia protokołu  (wg 

wzoru- zał. 1), a następnie przekazania go do Prodziekana ds. studenckich, w celu monitorowania 
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ewentualnych potrzeb i problemów studentów, a także wdrożenia odpowiedniej pomocy 

studentowi/grupie studentów.  

5. Opiekun roku ma obowiązek przyjęcia skargi lub wniosku złożonego przez studenta/grupę 

studentów w formie papierowej oraz odpowiada za rozwiązywanie sytuacji konfliktowych 

i rozpatrywanie wniosków z tym związanych na Wydziale Bioinżynierii Zwierząt zgodnie 

z procedurą wydziałową (WSZJK-O-BZ-23 z dnia 28.06.2021 r.). 

6. Opiekunowie lat mają prawo wystawienia usprawiedliwienia studentowi na jego prośbę jedynie 

raz na semestr w danym roku akademickim. 

7. Opiekunowie lat sprawują jednocześnie funkcję opiekunów naukowych dla osób przyjętych na 

studia w ramach procedury potwierdzania efektów uczenia się.   

8. Opiekun danego roku może uczestniczyć w egzaminach dyplomowych, wchodząc w skład 

Wydziałowej Komisji Egzaminacyjnej powołanej przez Dziekana.  

9. W przypadku krótkoterminowej nieobecności w roku akademickim spowodowanej zwolnieniem 

lekarskim dla podratowania zdrowia, stażem naukowym itp. opiekun lat zobowiązany jest 

powiadomić Prodziekana ds. studenckich, który czasowo wyznacza Zastępcę pełniącego 

obowiązki opiekuna lat. Natomiast jeśli nieobecność opiekuna jest długoterminowa Dziekan 

powołuje spośród nauczycieli akademickich nowego Opiekuna lat zgodnie z pkt. 3 procedury- opis 

postepowania. 

 

D. PODSTAWY PRAWNE  

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (t.j. Dz.U. z 2021 roku, poz. 

1668 ze zm.); Zarządzenie Nr 118/2019 Rektora UWM w Olsztynie z dnia 20 grudnia 2019 roku 

w sprawie Wewnętrznego Systemu Zapewniania Jakości Kształcenia w Uniwersytecie Warmińsko-

Mazurskim w Olsztynie; Zarządzenie Nr 5/2014 z dnia 24 stycznia 2014 roku w sprawie określenia 

zakazanych form zachowania studentów, doktorantów oraz słuchaczy studiów podyplomowych  

i kursów podczas egzaminów lub zaliczeń; Uchwała Nr 528 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-

Mazurskiego w Olsztynie z dnia 25 czerwca 2019 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiów 

Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie (ze zm. Uchwała Nr 182 Senatu Uniwersytetu 

Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 29 marca 2022 roku); Załącznik do decyzji Dziekana 

Wydziału Bioinżynierii Zwierząt Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie  

Nr WBZ/Dz/37/2021z dnia 28.06.2021 r.) 

F. DOKUMENTY ZWIĄZANE  
Decyzja Dziekana Wydziału Bioinżynierii Zwierząt Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego  

w Olsztynie Nr WBZ/Dz/24/2023 z dnia 27 kwietnia 2023 r 

G. ZAŁĄCZNIKI   

Załącznik 1. – protokół ze spotkania  

 

 

 

 

 

 

 

Własność Wydziału Bioinżynierii Zwierząt Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie. 

Dokonywanie zmian, powielanie i upowszechnianie powyższych materiałów możliwe tylko za zgodą 

właściciela 
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Załącznik 1 do procedury WSZJK-DJK-BZ-6  

Olsztyn,……………. 

……………………………………… 
                /imię i nazwisko/ 

 

………………………………………. 
                     /stanowisko/ 

 

PROTOKÓŁ  

 

W dniu ……………………. roku w siedzibie Wydziału Bioinżynierii Zwierząt  

(ul. Oczapowskiego 5, s.370) o godzinie …………. odbyło się zebranie na prośbę studentów/opiekuna 

lat* ………. roku kierunku: ……………………………………………….. z przedstawicielem 

Kolegium Dziekańskiego/Pełnomocnikiem Dziekana*. W zebraniu uczestniczyło łącznie …….. 

przedstawicieli studentów (zał.- lista obecności), Prodziekan ds. studenckich/kształcenia/Pełnomocnik 

Dziekana* ……………………………………………….. oraz Opiekun roku 

…………………………………………………………………………. 

Celem spotkania było: 

……..…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………..…..……………

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………........................................................   

Spotkanie zakończyło się o godzinie ……… i zakończyło się sformułowaniem odpowiednich ustaleń. 

Ustalono, że:  

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………… ………………………………………… 

Niniejszą notatkę sporządził: …………………………………… 

 

                                                                                                      ………………………………………. 

                                                                                                                                 /podpis/ 

 

Protokół przekazano: 

Prodziekan ds. studenckich- …………………………………………………….. 

*-niepotrzebne skreślić 

Własność Wydziału Bioinżynierii Zwierząt Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie. Dokonywanie 

zmian, powielanie i upowszechnianie powyższych materiałów możliwe tylko za zgodą właściciela 

 


