
 

Wewnętrzny System Zapewniania Jakości 

Kształcenia UWM w Olsztynie  

Symbol:  Data:  

WSZJK-A-BZ-5 01.04.2021 

Wydział Bioinżynierii Zwierząt  
Wydanie:  Stron: 

1/2021  6 

PROCEDURA OKREŚLAJĄCA ZASADY HOSPITOWANIA 

ZAJĘĆ DYDAKTYCZNYCH NA STUDIACH 

PODYPLOMOWYCH NA WYDZIALE BIOINŻYNIERII 

ZWIERZĄT  
 (Załącznik do decyzji Dziekana Wydziału Bioinżynierii Zwierząt Uniwersytetu Warmińsko- 

Mazurskiego w Olsztynie Nr WBZ/Dz/26/2021 z dnia 1 kwietnia 2021 r.)  

A. CEL  

Celem procedury WSZJK-A-BZ-5 jest określenie zasad hospitowania zajęć dydaktycznych  

na studiach podyplomowych na Wydziale Bioinżynierii Zwierząt.  

  

 

  



Własność Wydziału Bioinżynierii Zwierząt Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w  

Olsztynie. Dokonywanie zmian, powielanie i upowszechnianie powyższych materiałów 

możliwe tylko za zgodą właściciela.  

  

 

B. OPIS POSTĘPOWANIA   

1. Zajęcia dydaktyczne każdego nauczyciela akademickiego, prowadzącego zajęcia  

na studiach podyplomowych na Wydziale Bioinżynierii Zwierząt, powinny być 

hospitowane co najmniej raz na ich dwie edycje.  

2. Dziekan i Prodziekani mają prawo hospitować zajęcia każdego nauczyciela 

prowadzącego zajęcia na studiach podyplomowych (dotyczy to również nauczycieli nie 

będących pracownikami Wydziału).  

3. Zajęcia prowadzone na studiach podyplomowych hospituje kierownik studiów 

podyplomowych.  

4. Zajęcia prowadzone przez kierownika studiów podyplomowych hospituje Dziekan lub 
wyznaczony przez Dziekana Prodziekan.  

5. Hospitacja jest bezpośrednią obserwacją.  

6. W przypadku, gdy zajęcia dydaktyczne realizowane są w trybie zdalnym hospitacje zajęć 

prowadzone są z wykorzystaniem narzędzi zdalnego nauczania (Microsoft Teams  

w pakiecie Office365, platforma e-learningowa Moodle,  Google Meet).  

7. Hospitowany nauczyciel jest zobowiązany udostępnić hospitującemu dostęp 

elektroniczny do spotkania on-line lub materiałów służących realizacji zajęć w 

wyznaczonym  

do hospitacji terminie. Dalszy sposób postępowania jest zgodny z procedurą  

WSZJK-A-BZ-5. 

8. Celem hospitacji jest diagnoza efektów pracy nauczyciela, dotycząca realizacji procesu 

dydaktycznego. Etapy hospitacji:  

A/ przygotowanie do hospitacji  

- zapoznanie się z sylabusem przedmiotu i szczegółowym programem przedmiotu,  

- rozmowa przedhospitacyjna z nauczycielem (powinna się odbyć najpóźniej w 

przeddzień hospitowanych zajęć). Celem tej rozmowy powinno być uzyskanie 

informacji odnośnie: tematu i celów zajęć, struktury organizacyjnej zajęć, 

planowanych metod nauczania, planowanych do zastosowania środków 

dydaktycznych itp. B/ hospitacja właściwa  

- dokonanie bezpośredniej obserwacji zajęć prowadzonych przez nauczyciela, 

obejmujących jedną jednostkę tematyczną stanowiącą zamknięte ogniwo 

organizacyjne,  

- wskazanym jest, aby hospitujący dysponował określonym schematem do 

notowania, np. pomocniczym arkuszem hospitacyjnym (załącznik 2), C/ 

rozmowa po hospitacji z nauczycielem obejmująca:  

- dokonanie samooceny zajęć przez nauczyciela,  

- dokonanie oceny zajęć przez hospitującego,  

- przekazanie nauczycielowi określonych rad, wskazówek i ewentualnych zaleceń, - 

dokumentowanie odbytej hospitacji zajęć (karta hospitacyjna zajęć 

dydaktycznych na studiach podyplomowych - załącznik 1).  

9. Kopia karty hospitacyjnej winna być złożona w okresie 2 dni od przeprowadzonej 

rozmowy pohospitacyjnej w Dziekanacie Wydziału.  

10. Po zakończeniu procesu hospitacji zajęć w danej edycji studiów podyplomowych, 

kierownik studiów podyplomowych jest zobowiązany do złożenia Dziekanowi 

sprawozdania, zawierającego wyniki i wnioski z jego przebiegu.  



Własność Wydziału Bioinżynierii Zwierząt Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w  

Olsztynie. Dokonywanie zmian, powielanie i upowszechnianie powyższych materiałów 

możliwe tylko za zgodą właściciela.  

  

11. Dziekan przekazuje sprawozdanie kierownika studiów podyplomowych 

przewodniczącemu Wydziałowej Rady Edukacyjnej.   

12. Wydziałowa Rada Edukacyjna, po zapoznaniu się ze sprawozdaniem w trakcie jednego  

z posiedzeń, wydaje na jego temat opinię. Opinia ta jest przekazywana Prodziekanowi  

ds. kształcenia, który przesyła ją do kierownika studiów podyplomowych.   

13. Zaopiniowane przez Wydziałową Radę Edukacyjną sprawozdanie, kierownik studiów 

podyplomowych prezentuje Radzie Dziekańskiej.  

14. Na podstawie przedstawionych informacji, formułowane są ewentualne zalecenia  

do realizacji przez kierownika studiów podyplomowych. 

 

 

 

C. PODSTAWY PRAWNE  

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce  

(t.j. Dz.U. z 2021 roku, poz. 478);  Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego  

z dnia 28 września 2018 roku w sprawie studiów (Dz. U. 2018, poz. 1861 ze zm.); Statut 

Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie (przyjęty Uchwałą Nr 494 Senatu UWM 

w Olsztynie z dnia 21 maja 2019 roku w sprawie Statutu Uniwersytetu Warmińsko-

Mazurskiego w Olsztynie z późn. zm.); Uchwała Nr 355 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-

Mazurskiego w Olsztynie z dnia 26 lutego 2010 roku w sprawie wprowadzenia 

Wewnętrznego Systemu Zapewniania Jakości Kształcenia (z późn. zm.);  Zarządzenie Nr 

118/2019 Rektora UWM w Olsztynie z dnia 20 grudnia 2019 roku w sprawie Wewnętrznego 

Systemu Zapewniania Jakości Kształcenia w Uniwersytecie Warmińsko-Mazurskim w 

Olsztynie, Zarządzenie Nr 45/2020 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w 

Olsztynie z dnia 22 maja 2020 roku w sprawie zasad funkcjonowania Uniwersytetu 

Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie w stanie zagrożenia epidemicznego, Regulamin 

studiów podyplomowych (Załącznik do Uchwały Nr 529 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-

Mazurskiego w Olsztynie  

z dnia 25 czerwca 2019 roku) 

   

D. DOKUMENTY ZWIĄZANE  

Decyzja Dziekana Wydziału Bioinżynierii Zwierząt Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego  

w Olsztynie Nr WBZ/Dz/26/2021  z dnia 1 kwietnia 2021 r.  

  

E. ZAŁĄCZNIKI   

Załącznik 1. Karta hospitacyjna realizacji zajęć dydaktycznych przez nauczyciela 

akademickiego na studiach podyplomowych, prowadzonych na Wydziale Bioinżynierii 

Zwierząt UWM w Olsztynie.  

Załącznik 2. Pomocniczy arkusz hospitacji zajęć na studiach podyplomowych, 

prowadzonych na Wydziale Bioinżynierii Zwierząt UWM w Olsztynie.  

  



 

Załącznik 1 do procedury WSZJK-A-BZ-6 z dnia 01.04.2021 r.  

  

Załącznik 1  

KARTA HOSPITACYJNA  

realizacji zajęć dydaktycznych przez nauczyciela akademickiego na 

studiach podyplomowych,   

prowadzonych na Wydziale Bioinżynierii Zwierząt 

UWM w Olsztynie  

  

rok akademicki ……/………  

semestr studiów ……  

Nazwa studiów podyplomowych ............................................................................................ ...  

Wydział realizujący studia podyplomowe .............................................................................. …  

Przedmiot .............................................................................................................................. ..…  

Jednostka realizująca przedmiot ........................................................................................... …...  

1. Cel hospitacji  

a) ocena pracy nauczyciela  

b) inne (podać jakie) ......................................................................................................... ………  

2. Forma zajęć hospitowanych: wykład; ćwiczenia: audytoryjne, laboratoryjne, projektowe, 

komputerowe, terenowe, seminaria dyplomowe (właściwe podkreślić)  

3. Prowadzący zajęcia ............................................................................................................. ………. 

stanowisko służbowe………………………………………………………………………..  

4. Hospitujący zajęcia ........................................................................................................... ………… 

stanowisko służbowe ........................................................................................... …………  

5. Frekwencja słuchaczy studiów na hospitowanych zajęciach:  

a) liczba słuchaczy studiów, uczęszczających na zajęcia z przedmiotu według list................  

b) liczba słuchaczy studiów na hospitowanych zajęciach ………………..  

c) procentowa frekwencja słuchaczy studiów na hospitowanych zajęciach …………..  

  

======================================================================= 

Temat hospitowanych zajęć …………………………………………………………………………  

  

skala ocen  

5      4          3        2  

6. Ocena zgodności tematyki hospitowanych zajęć z programem szczegółowym przedmiotu:                      

□       □         □        □          

  

7. Ocena materiałów dydaktycznych i zasadności   

ich wykorzystania podczas zajęć:                                             □       □         □        □  

  

8. Przygotowanie nauczyciela do zajęć:                                  □       □         □        □  

9. Ocena komunikatywności nauczyciela w czasie zajęć:          □       □         □        □  

  



 

10. Ocena aktywizacji studentów w czasie zajęć   

 przez nauczyciela:                                                          □       □         □        □  

  

11. Ocena efektywności wykorzystywania   

  przez nauczyciela czasu zajęć:                                               □       □         □        □  

  

  

12. Ocena realizacji przez nauczyciela w czasie zajęć  efektów kształcenia, przedstawionych w 

szczegółowym  programie przedmiotu, w kategorii:  

   wiedza                                         □       □         □        □                                                          

   umiejętności                                            □       □         □        □                                                          

kompetencje społeczne                □       □         □        □  

  

   

  

  

OCENA pracy nauczyciela akademickiego przez hospitującego zajęcia (w ocenie uwzględnia się 

sumę punktów uzyskanych w wyniku hospitacji, wynikającą z pozycji 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12):  

- suma punktów:  …………… / maksymalna liczba punktów do zdobycia…………… 

ocena hospitującego zajęcia: 

 ................................................................................................................................ ……… 

…………………………………………………………………………………………...…… 

………………………………………………………………………………………...……… 

……………………………………………………………………………………...………… 

………………………………………………………………………………………………...  

  

  

  

  

Data i podpis hospitującego zajęcia  

  

………………………..……………  

  

  

  

   

Zapoznałem się z przedstawioną oceną realizowanych przeze mnie hospitowanych zajęć 

dydaktycznych.  

  

  

Data i podpis prowadzącego hospitowane zajęcia  

  

……………………………………  

  



 

Załącznik 2 do procedury WSZJK-A-BZ-6 z dnia 01.04.2021 r.  

  

Załącznik 2  

POMOCNICZY ARKUSZ HOSPITACJI zajęć na 

studiach podyplomowych,  prowadzonych na 

Wydziale Bioinżynierii Zwierząt   

UWM w Olsztynie  

  

Nazwa studiów podyplomowych………………………………………………………………………... 

Wydział realizujący studia podyplomowe………………………………………………………………. 

Przedmiot...................................................................................................................................................  

Jednostka realizująca przedmiot...............................................................................................................  

Semestr studiów ………………..   

Imię i nazwisko nauczyciela prowadzącego zajęcia ............................................................................... 

Stanowisko służbowe nauczyciela prowadzącego zajęcia .......................................................................  

  

Temat zajęć: ……………………………..………………………………………………………………  

Cel zajęć:………………………………………………………………………………………………...   

  

  

Metody kształcenia: …………………………………………………………..…………………………  

  

Pomoce dydaktyczne: …………………………...………………………………………………………  

  

  

Czynności 

organizacyjnoporządkowe  
Czynności 

nauczyciela  

Czynności 

słuchacza  
Czas  Uwagi  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

        

 

Data i podpis hospitującego zajęcia  

 

………………………..……………  


